
东莞市机电工程学校 2020 届毕业生实习就业供需见面会

企业参会须知

尊重的 公司：

恭喜贵公司成功入围我校 2020 届毕业生实习就业供需见面会，为做好

本次供需见面会各项工作，现将当天的安排通知如下，请贵公司安排人力

资源部主管人员熟知相关事项，并准时与会。

一、参会须知

1．参会企业代表请于 2020 年 1月 10 日上午 8:30—9：00 到达学校，

并凭企业签名盖章的《校企合作意向书》（在回复邮箱上下载，自行打印，

签名盖章一式两份），当天带来学校，凭有签章的《校企合作意向书》进

校门，在办理签到手续交给签到处。（无签名盖章《校企合作意向书》的

企业，学校将不予接纳，谢谢配合！）

2．实习就业供需见面会活动共分三个环节。（1）8:30—9:00 企业代

表签到并自由参观学校；（2）9：00—9:30 企业代表在学校运动场布置见

面会宣传摊位；（3）9：30—11:30 学生实习就业供需见面会。

3． 参加供需见面会的学生包括高三就业班和高考班学生，共 850 多

人，学生手持《东莞市机电工程学校实习（就业）推荐表》（学生在表格

右上角注明“就业班”或“高考班”）参加面试，其中就业班学生顶岗实

习结束后可直接就业，高考班学生顶岗实习结束后可能选择上大学。

4．供需见面会由学校提供帐篷，帐篷正面上部有企业编号及名称，请

对号入座。展位配有两张桌子，四张椅子，企业可自带“易拉宝”等宣传

资料放在自己的展位前，不得占用他人展位。



5．学校提供纸笔供企业使用，企业所有的宣传、招聘资料均自行准备、

携带和张贴（挂）。

6．见面会结束离场前学校将签章好的意向协议书送到展位，便于带回。

7．会务的交通及食宿自理，车辆一律停放在校外，请注意保管好随身

携带物品，以防丢失。

8．为保证招聘效果和现场秩序，所有参展单位在 2020 年 1 月 10 日上

午 11：15 前请不要撤展，望贵公司配合。

二、会后实习安排须知

1．供需见面会后，企业自行与 2020 届毕业生本人联系，2020 年 1 月

17 日起，经双向选择，学校备案批复方可实习。

2．学生入职前需办理实习手续，用人单位需在“学生顶岗实习协议书”

（ 校、企、学生三方协议）上的相关栏目签字盖章，实习方才生效。

3．用人单位安排专人负责学生实习过程管理，检查学生《实习手册》

填写情况，并每月对学生的实习情况进行评定。实习结束后，对该生作实

习成绩评定，写上实习单位意见并签字盖章。

4．学校安排实习指导老师共同管理学生实习，请与实习指导老师保持

沟通和联系。

5．如对学生顶岗实习工作有何疑问或不详之处，可打咨询电话

0769-85340333 找谭老师、严老师、韦老师，我们将热情为您服务。

东莞市机电工程学校培训就业处

2019 年 12 月 30 日


