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东莞市机电工程学校 2020 届毕业生实习就业供需见面会

工作方案

为了给企业和毕业生搭建一个双向选择的对接平台，提升实习质量，促

进学生就业，学校决定举行 2020 届毕业生实习就业供需见面会，具体工作方

案如下：

一、举行时间

2020 年 1 月 10 日（周五）上午 9：00——11：30

二、活动内容

1. 8:30—9:00 企业代表签到 广场大屏幕前

2. 9:00—9:30 企业代表布置摊位，摆放招聘宣传资料；各校部作

会前动员及强调要求

3. 9:30—11:30 供需见面会 运动场

三、参加人员

1．应聘人员：高三年级全部学生

2．招聘人员：企业代表

四、组织机构

1．成立 2020 届毕业生实习就业供需见面会工作领导小组，负责活动的

组织协调和开展，组成人员如下：

组 长：曹永浩

副 组 长：尹兴河、李春辉、卢绍平、吴仁华、张华平

执行组长：尹兴河
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执行副组长：韦可忠

企业联系组：韦可忠（组长）、谭湘东、严惠盛

学生应聘组：韦可忠（组长）、潘剑波、邓云珠、谭湘东

学生管理组：李春辉（组长）、黄 海、璩 琨

音响礼仪组：程 瑶（组长）、张茹萍

宣 传 组：谢汝亮（组长）、熊科伟、苏云海

保 卫 组：李春辉（组长）、雷文学

场地后勤组：张华平（组长）、丘进成

2．领导小组工作职责

组 长：本次活动总负责。

副 组 长：协助组长工作。

执行组长：制定工作方案，联系落实企业，部门工作协调，落实活动。

执行副组长：协助组长制订及落实工作方案。

企业联系组：负责联系企业，收集整理企业信息，筛选确定参加招聘企

业，并定期向毕业生公布企业用工信息。

学生应聘组：负责培训学生掌握应聘技巧，组织学生填好各项资料，组

织学生安全、有序参加面试。

学生管理组：负责见面会活动当天的学生管理。

音响礼仪组：负责见面会活动当天的广播音响及礼仪引导工作。

宣 传 组：现场摄影摄像、宣传报道、联系媒体。

保 卫 组：负责保安、出入管理、校门口车辆安排。

场地后勤组：负责见面会场地的环境卫生、台凳搬运、企业摊位布置等，
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周四下午开始运动场帐篷布置，周五上午签到处（至巧楼

前）4套桌椅+10 箱水；运动场主席台咨询中心 6套桌椅+2

箱水；运动场桌子 180 张+椅子 360 张（由两个校部各负责

一半）。

另，签到处、主席台后面打：

东莞市机电工程学校 2020 届毕业生实习就业供需见面会

签到处

主席台及前面横幅：

“东莞市机电工程学校 2020 届毕业生实习就业供需见面会”

大厅前：

“欢迎各企业代表参加我校 2020 届毕业生实习就业供需见面会”

东莞市机电工程学校培训就业处

2020 年 1月 3日


