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东莞市机电工程学校 2023 届毕业生实习就业供需见面会

工作方案

为了给企业和毕业生搭建一个双向选择的对接平台，提升岗位实习质量，

促进学生就业，学校决定举行 2023 届毕业生实习就业供需见面会，具体工作

方案如下：

一、举行时间

2023 年 2 月 24 日（周五）上午 9：00——11：30

二、活动内容

1. 8:30—9:00 企业代表签到 大门口右 至巧楼旁

2. 9:00—9:30 企业代表布置摊位，摆放招聘宣传资料；各专业部、

各实习班级作会前动员及强调要求

3. 9:30—11:30 供需见面会 一楼大厅

三、参加人员

1．应聘人员：高三年级参加高职类高考学生 470 人

2．招聘人员：企业代表 62人

四、组织机构

1．成立 2023 届毕业生实习就业供需见面会工作领导小组，负责活动的

组织协调和开展，组成人员如下：

组 长：江学斌

副 组 长：刘志伟
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组 员：卢绍平、谢汝亮、刘志权、古 峰、韦可忠、黄 海、程 瑶、

曹建华

执行组长：刘志权

执行副组长：韦可忠

下设各工作小组：

企业联系组：韦可忠（组长）、曾志芳、康 健

学生应聘组：韦可忠（组长）、黄康朝、李志强

学生管理组：卢绍平（组长）、黄康朝、张亚男

礼仪引导组：程 瑶（组长）、尤 增、唐慧慧

宣 传 组：谢汝亮（组长）、熊科伟、王大卫

保 卫 组：卢绍平（组长）、吴振献、周 俊

后勤保障组：古 峰（组长）、刘利娜、丘进成

2．领导小组工作职责

组 长：本次活动总负责。

副 组 长：协助组长工作。

执行组长：制定工作方案，联系落实企业，协调部门工作及落实活动。

执行副组长：协助组长制订及落实工作方案。

企业联系组：负责联系企业，收集整理企业信息，筛选确定参加招聘企

业，并定期向毕业生公布企业用工信息。

学生应聘组：负责培训学生掌握应聘技巧，组织学生填好各项资料，组

织学生安全、有序参加面试。

学生管理组：负责见面会活动当天的学生管理。



3

礼仪引导组：负责见面会活动当天的礼仪引导工作。

宣 传 组：现场摄影摄像、宣传报道。

保 卫 组：负责保安、出入管理(包括防疫检查)、校门口车辆安排。

后勤保障组：负责见面会场地的环境卫生、台凳搬运、摊位布置等，周

四下午布置场地，周五上午签到处（至巧楼旁）4套桌椅+5

箱水；大厅桌子 66张+椅子 132 张。

五、工作安排流程

周次 时间 工作内容 负责部门 备注

1
2月6日～

2 月 12 日

1.确定举办时间，制订工作方案

2.发布供需见面会邀请函，收集企业

用人信息

培就处

2
2 月 13

日～ 2 月

19 日

1.组织学生填写好《实习推荐表》

2.联系企业，收集整理企业用工信息

培就处

高考部

3
2 月 20

日～ 2 月

26 日

1.周一确定参加供需见面会企业名

单，并将工作流程通知到企业

2.周四下午、晚上：组织召开动员会，

培训学生掌握应聘技巧；组织个别企业

进校园宣讲，及做好场地布置等

3.周五上午举行供需见面会，企业签

到进场，学生参加招聘企业面试；下午

统计见面会学生应聘意向情况，做好总

结工作

培就处

相关部门
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六、疫情防护要求

本次供需见面会是在新冠肺炎疫情防控常态化下情况举行的，每个企业

最多只允许派两个代表参加，且企业代表应当按照疫情有关防控要求，提前

做好报名和防疫等工作。供需见面会当天，企业代表应戴口罩，持本人身份

证，经体温检测正常后方可进校园参加招聘面试工作，全程只局限于大厅招

聘区域，供需见面会结束后即离开校园。

其他，大厅前 LED：

“欢迎各企业代表参加我校 2023 届毕业生实习就业供需见面会”

至巧楼 LED 播放：

东莞市机电工程学校最新宣传片

大厅横幅：

“东莞市机电工程学校 2023 届毕业生实习就业供需见面会”

培训就业处

2023 年 2月 6 日


